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1 LnIb U NOAPYYJE NMPUMEHE

LUurb OokymeHTa je ycnocTaBrbake npouedype kojoM ce AeduHue yrnpaBibake
pokymeHTuma CMK, HeonxogHo pagu opobpaBaka [OKyMeHaTa, npeucnuTuBara W
axypvpara, WUaeHTU(UKOBaka M3MeHa M Baxeher craTyca peBu3vje [OKyMeHaTa,
ANCTpnbyumje oKyMeHaTa v cripeyaBarba HexerbeHe ynotpebe 3actapenmx AoKymeHara.

2 AE®PUHULUNJE, OBHAKE U CKPATREHWULIE

2.1 OcCHOBHM NOjMOBY 13 OBOI JOKYMEHTa U HNXOBE AeduHmumje:
- JokymeHar - MlHdopmaumja n keH megujym Ha KojeM ce Hanasw.

- 3anuc - [dokymeHaT KOjuM ce uckasyjy AoOujeHn pesynTtatu unu Aajy gokasu o
W3BpLUEHNM aKTUBHOCTUMA.

2.2 Ckpahenwuue y oBOM AOKYMEHTY uMajy criegehe 3Hayeme:

- CMK — CucteM MeHaLIMeHTa KBanuteTom

3 BE3E CA APYTUM NOKYMEHTUMA U NPOLEECUMA

3.1  OBuM gokymeHTOM ypehyjy ce npoLecu:
- .Y11.002.002.001 lMpouecu ynpaereaka AOKYMEHTMMA 1 3anMcmma
3.2 OBaj AOKYMEHT je y cknagy ca ctaHgapauma:
- ISO/TR10013 Uputstvo za dokumentaciju SMK.
3.3 OsBaj goKyMeHT je y Be3n ca gokymeHtuma CMK:
- [1.KB.001 YnyTtcTBO 3a 06nmKkoBake 1 03HavaBame gokymeHaTta CMK;

- [.YT1.007 YnpaBrbatbe Ibyackum pecypcuma.

4 onuc rNMPOLUECA
41 A-01NMNAHUPAKLE U3SPAOE NOKYMEHTA

Ha ocHOBy aHanu3e creneHa [OOKYMEHTOBAHOCTU WAEHTU(UKOBAHMX MNPUOPUTETHUX,
KPUTUYHMX U KIBYYHMX npouece, u3pafyje ce TepMuH nnaH AOKyMEHTOBawa npoueca. 3a
cBaku AokyMeHT ogpehyje Tum 3a npouec, koju umHe OnepatuBHM MeHalep, PykoBogunay,
onepatmMBHOr Tmma u YnaHosu Tuma. 3a Tum 3a npouec Tpeba GupaTn OHe rbyae Koju
Hajborbe No3Hajy NpoLec 3a Koju ce npaBum AOKYMeHT, 6e3 063mpa Ha Kkoje cy pagHO MecTo
TpeHyTHO pacnopefeHn. YnaHose Tuma 3a npouec je noTpebHOo ynos3HaTv NMUCMEHUM NyTeEM
ca buMxoBuM obaBe3ama (n3gaBareM Hanora 3a pap).

42 A-02 ObYKA AYTOPA

Mpe npoueca u3pade OOKYMEHTa CBakv O YYECHWKa Yy MpOLecCy U3paje Hekor AoKyMeHTa
mMopa npohu Kpo3 oByKy y Be3u ca MeTOONIONMjOoM M3pafe AOKYMEHTA U MHXEeHEepUHra
npoueca. OBaj npouec ce opraHu3dyje U CNpoBOAU Npema 3a TO NpeABWNEHOM MOCTYMNKY
yrnpaerbaka JbyACKUM pecypcuma.
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43 A-03 U3PAOA HALPTA NOKYMEHTA

M3paga HaupTa OOKYMeHTa pagu ce npema 3a To npeasufjeHoM ynyTcTBY U CMepHULama
nobujeHnm Tokom obyke ayTopa.

44 A-04 NPEUCNNTUBAHE HALIPTA JOKYMEHTA

Konunja HaupTa AoKymeHTa, npe npeucnutuBara, npocnefyje ce unaHoBuma Tuma 3a
npeucnutuBawe. TuM 3a npeucnuTMBawe 4YuHe Tum 3a npouec (y Koju Mopajy 6uTu
YKIbYY4EHM U KOMMNETEHTHM 3a Ha4YMH peanu3auumje npoueca Koju Ccy noBesaHu ca npoLecoMm
KOju ce AOKYMEHTYje), pyKoBoAmmnaL, opraHusaumoHe LenuHe Y KOojoj ce peanusyje npouec
(ykonmko Huje unaH Tuma 3a npouec) M ocTanM KOju Cy 3auHTepecOoBaHW 3a CaapXaj
AOKyMeHTa. Ha cactaHKky 3a npeucnutmBahe ce hopMmpajy y nmcaHoMm obnunky eBeHTyarnHe
3ajegHudke npumenbe un  cyrectvje. HakoH cactaHka Twum 3a npouec nocTtyna no
npumenbama u cyrectujama. Y 3aBUCHOCTWM Of Tora Kor cy obuma npumenbe npouec ce
Bpaha Ha npeTxodHy aktmBHOCT A - 03 m3paga HaupTa JOKYMEHTa, Ha akTuBHocT A - 02
obyka ayTopa unm Ha aktusHocT A - 01 nnaHupame nspage OokymeHTta. Ako cy npumenbe
Mak-€er 3Hayaja unm ux Hema ycBaja ce HaupT JOKYMeHTa.

45 A-05U3PAOA OOKYMEHTA

Tum 3a npouec nonasehu og HaupTa AOKYMEHTa U €BEHTyanHuWx npumendbu u cyrectuvja
TMMa 3a ycarnalwasate 3aBpluiaBa [OKYMEHT Yy UenuHu, a npema ogrosapajyhum
ynyTctBUMa. Ako ayTop Huje obyveH 3a pad Ha padyyHapy OBaj [4eO aKTUBHOCTU Ce MOXe
AOAENUTU 1 APYroM Nnnuy.

46 A-06 YCBAJAKBLE AOKYMEHTA

OproBopHO nuue noTnMcom ogobpasa AOKYMEHT U AeduHULLE NINCTY KOPUCHUKA YCBOjEHOT
JoKymeHTa. HakoH ycBajarba 1. nsgarba AOKYMEHTa OTBapa ce Aocuje JOKYMEHTa Koju mopa
0a CagpXu: OpuriHan OOKyMEeHTa, 3anuce ca npeucnutMBara AOKYMEHTa M eBeHTyaslHe
3axTeBe 3a U3MeHama W NUCTOBE W3MEHe AOoKyMeHTa. [ManupHo u3game OOKYMeHTa ce
ognaxe y peructpatop “HdokymeHTaumja CMK - opurmHanun®, a enekTpoHCka Bep3uvja y
dongep JokymeHTtaumja CMK* Ha pavyHapy, 3awTnheHo oa HeosnawheHor kopuwhersa.
MpeoctaBHMK  pyKOBOACTBA 3a KBanNMTET OOFOBOPaH je 3a uYyBawe OpurMHasHe
OOKyMeHTaLumje.

4.7 A-07 ANCTPUBYUUNJA OOKYMEHTA

YCBOjeH [OKyMEHT ce MocCTaBiba Ha WHTpaHeT cTpanHuuy "OokymeHTaumja CMK" wu
eBugeHTMpa y Peructpy gokymeHaTa. Y criyyajy u3MeHe AOKYMEHTa, WU MocTaBrbaka
HOBOI OOKYMEHTa, CBW 3aMOCIEHM ce MyTem ernekTpoHcke nowTte obaBeluTaBajy O TOMe.
3anocneHu cy y obaBes3n aa kopucte camo Baxehy Bepanjy JOKYMEHTa, Koja je nocTaBibeHa
Ha UHTpaHeTy.

CBa ekcTepHa AOKyMEHTa, HE3aBUCHO Of, HauMHa HMXOBOr npucreha y NocnoBHN CUCTEM,
3aBoge ce y [JenosogHuk npeayseha, roe um ce gogerbyje 1 o3Haka. [arba guctpubyuuja
€eKCTEePHUX JOKYMeHaTa BPLUKN Ce KPO3 KUy ANCTPUbYLUMje eKCTEPHUX JOKYMEHTA.

48 A-08 UIBMEHA OOKYMEHTA

Tym 3a npeucnuTuBame 3axTeBa 3a M3MEHOM [OOKYMeHTa ycBaja unvM ogbuja 3axTeB 3a
M3MEHOM [OKYMEHTa KOju MOXe [OCTaBUTM CBaKW 3arocfieHn 3auHTEPECOBaH 3a HauuH
peanu3auuje npoueca. AKO je nsmeHa fokyMeHTa ogobpeHa, a kKapakTep M3MeHa je Takae aa
Ce He Meha HauvH peanusauuje npoueca, OArOBOPHO NMLE BPLUM U3MEHE OOKYMeHTa U
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ynucyje y JIuct mameHa gokymeHTa. MameHe gokymeHTa ogobpaBa OArOBOpPHO fnuvue 3a
ycBajawe OOKyMeHTa. AKO je KapakTep M3MeHa TakaB [a Ce Mera HayuH peanusauuje
npoueca, U3MeHe ce BpLLE Ha UCTU HA4YMH Kao Aa ce uspafhyje HOB AOKYMeHT npema A - 01
oo A - 07. Y TOoM cnydajy uspafyje ce HOBO m3gawe [OKYMeHTa. 3actapena uv3gara
AOKyMeHTa je notpebHo nosyhu, LWITO Ce y Criyyajy enekTpoHCKe Bep3nje paau noBnayYerem

OOKyMeHTa y cponaep ,noBydeHa”, a nanvpHe Bepauje Tpeba yHULITUTN.

49 TPA®UYKU ONUC MNMPOLIECA

Jlucta npMopuTeTHMUX,
KPUTUYHUX N KIbYYHUX
npoueca

- MpeacTaBHUK
.| pykoBoAcTBa 3a
| kBanuTeT

A-01 ,
MnaHupatse uspage |
LlOKyMeHTa

TepMuH nnaH
AOKyMeHTaoBaka

-MocTynak ynpaBrbawa SbyAckum
pecypcuma;

-YnyTtcTBO 3a obnukoBawe u
o3HavyaBakbe fokymeHaTa CMK;
-TepMuH NnaH JoKyMeHTOBatba
npoleca;

al npoueca

MpeacTaBHUK
.| pykoBoacTBa 3a
< | kBanurtet

A-02
O6yka ayTopa

Banucu ca obyke

-¥YnyTcTBO 3a obnukoBake u
o3HavyaBakbe fokymeHaTa CMK;
»TepMI/IH nnaH AOKyMeHTOoBawa
npoueca;

HaupT gokymeHTa

M3papaa HaupTa :
nOKyMeHTa

_»,-E/Top [loKyMeHTa

A-03

HaupT gokymeHTa

Tum 3a
npencnutuBakwe

A-04
Mpeucnutneame
HaupTa AoKyMeHTa

3anucu ca
npeucnuTuBamwa
HalupTa JoKyMeHTa

o3HauaBae JokymeHaTa
CMK;

-HaupT gokymeHTa;

- 3anucu ca npencnuTMBama
HaupTa JoKyMeHTa

-YnyTcTBO 3a 06nmKoBam-€e U

v.-EyTop [OKyMeHTa

A-05 K
W3pana nokymeHta

(=)

[lokymeHT
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& — 08
Yepajauwe
[OKYMEHTA

p Eakau

YoBojaH AOKYMEHT

A—07
DueTpubyunja
OOKYMEHTA

Yopo|aH AoKYMEHT

MpancTasHWE
| pyrosoacTea aa
KBAMATET

Konwja aokyMmeHTa

3axTes 33 HIMEHO
OOKYMEHTA

A-08
Wamaka goxymaHTa

Iy pdf chopmaTy}

MpaocrasHusg
1 pyKoRQACTRA 38
EBANATET

-MucT namere

OOKYMEHTA;
-lamersBH NOKYMEHT;
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5 CMNMUCAK OBPA3ALA U TIPUJIOTA
TABEIJIA 5.1 — Cnucak obpa3saua u rpusoaa
P. % HauuH Opnarawe Ha Opnarawe Ha NMepuon
6p. | Z Hasue w,qe'HTmbuKa- eneKTPOHCKOM nanupHom yyBama
o umje 3anuca meaujy megujy
3
Py TepmuH nnaH Noema natvm D:/ FON/ PeructpaTtop:
1. 8| nokymeHTOBaHa P AaTyMy Dokumentacija/ 3anucu o pagy/ | TpajHO
) HacTaHka 3anuca -
§ npoteca Zapisi/ Plan rada MnaH paga
=3
S
2 Perncrap [Mpema paTymy D/ FON/ . E?)L:I/IC\:ATepr?L?V-lja .
2. = Dokumentacija/ U TpajHo
) OOKyMeHTa HacTaHKa T CMK-
C upotrebi/ originali
> opuvruHanu
(=}
g PeructpaTtop:
i 3axTeB 3a D:/ FON/ [okymeHTauumja
A
3. P N3MEHOM Mpema Hasuay Dokumentacija/ U CMK- TpajHo
) OOKYMeEHTa PN
§ [OKyMeHTa upotrebi/ originali opuruHanu/ y3
I OOKYMEHT
S PeructpaTtop:
z Jlnct namena Mpema HasuBy D/ FON/ RokymerTaunja
4. | g bl mtonTa Dokumentacija/ U | CMK- TpajHo
E Aoky AOKY upotrebi/ originali opurnHanu/ y3
o OOKYMEHT
6 oaroBoPHOCTU 3A NPUMEHY OOKYMEHTA
TABEJIA 6.1 — OaroBopHOCTU 3a NPYMeEHY AOKYMEHTa
AKTUBHOCT Mpe3ume n nme, unm
P6 . O3Haka
Os3Haka Hasus ¢pyHKUMja HagnexHor
1 A-01 MnaHupare nspage gokymeHta | [peacraBHuK pykoBoacTBa ocC
3a KBanuteT
2 A-02 Ob6yka ayTopa MpeacTaBHMK pykoBOACTBA oC
3a KBanuteT
3 A-03 Wspaga HaupTa 4OKyMeHTa AyTop goKymeHTa oC
4 A-04 MpeucnutnBare HaupTa Tum 3a npencnnTuBame oC
OOKyMeHTa
5 A-05 W3paga gokymeHTa AyTOp OOKyMeHTa oC
6 A-06 YcBajawbe OOKYMEHTa OekaH oC
7 A-07 Ounctpmbyumja gokymeHTa lMpencTaBHUK pykoBoACTBa oC
3a kBanuTeT
8 A-08 M3meHa ooKyMeHTa lMpencraBHWK pykoBoACTBa oC
3a kBanuTeT

O3Haka obpacya: [J.KB.001.001 - U30aH-e 3.
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OsHake HadnexHocmu: OC — OdzoeopaH 3a criposohere, YC — YuecHUK y criposohetby,
OK — o0zos80opaH 3a koHmpony, MH — o6ase3Ho uHghopmucaH.

7 AYTOPU U YHECHUUN Y U3PAOU OOKYMEHTA

AyTtop gokymeHTa: MupjaHa Mutposuh

YyecHuum y nspagu

1 | Op Heperveko XKXnskosuh 2 | Op Cawa Jlazapesuh

3 | Op CuHunwa Bnajuh 4
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